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Nastroj pro analyzu vzdélavacich potfeb zaméstnanct ZCU

Oddéleni celoZivotniho a distanéniho vzdélavani ZCU pfipravuje kazdy rok v dubnu navrh
kurzu, které budou realizovany v nasledujicim akademickém roce (od zafi).

Navrh kurzd vychazi:

e ze zkuenosti a zajmu o kurzy zaméstnanct ZCU v pfedchozim akademickém roce,

e 7z vyjadifeného zajmu o konkrétni Skoleni ze strany akademické obce (v navaznosti na
kariérni fad a identifikované potfeby zaméstnancli v ramci provedeného hodnoceni
pracovnik(),

e z obecnych aktualnich trendu v oblasti firemniho vzdélavani a vzdélavani pracovnik
vysokych skol,

e ze strategickych priorit vedeni ZCU pro dany akademicky rok.

Jednotlivé sougasti ZCU vyjadii v prab&hu kvétna a dervna zajem o Udast v téchto kurzech.
Dle zajmu soucasti je pfipraven harmonogram kurz( pro dany akademicky rok ve formé
webové prezentace (pfipadné i tisténé brozury).

Nastroj pro analyzu vzdélavacich potfeb zaméstnanci ZCU je vytvofen jako tabulka .xls.
Jsou zde na jednotlivych fadcich uvedeny nazvy kurzt a oznaceni, pro které cilové skupiny
zaméstnancu je kurz vhodny:

akademicti pracovnici,
védecko-vyzkumni pracovnici,
vedouci zaméstnanci,
technicko-hospodarsti pracovnici,
manualni pracovnici.

Nastroj se zaméfuje na vzdélavaci potfeby zaméstnanci ZCU v oblasti obecnych a
prufezovych kompetenci a je podkladem pro pfipravu harmonogramu Skoleni a kurzl
zajistovanych pro zaméstnance celé univerzity. Vzdélavani pracovniki ZCU v (zce
specializovanych odbornych oblastech a v navaznosti na specifické odborné vzdélavaci
potfeby je feSeno individualné v gesci fakult.

Tabulka je rozesilana vedeni jednotlivych soucasti s prosbou o doplnéni pfedbézného zajmu
soucCasti o jednotlivé kurzy. Souc€asti maji moznost vyjadfit rovnéz zajem o kurzy, které
v tabulce nejsou uvedeny (dat tipy na nové kurzy).

Nastroj pro analyzu vzdélavacich potfeb zaméstnancd ZCU rozesila prorektor pro studijni a
pedagogickou €innost s t&mito informacemi.

Vazeny pane prodékane/Vazena pani prodékanko/Vazena pani freditelko/Vazeny pane
rediteli,

dovoluji si Vam v priloze zaslat tabulku s navrhy témat kurzt pro zaméstnance s prosbou o
orientacni odhad, kolik VaSich pracovnikii by chtélo vedeni Va$i fakulty/Vaseho
ustavu/Vaseho centra pro$kolit v akademickém roce 20XX/20XX. Zatim nepracujeme s
pfesnym obsahem, rozsahem ¢i formou kurzd, jedna se o prvotni zjisténi zajmu soucasti o
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nabidku kurzid k danym tématim. Nepfedpokladame zjiStovani az na drovni kateder nebo
jednotlivych pracovnikd, spiSe nam jde o soulad se strategickym planem VaSi soucasti.
Prosime tedy o odhad, pripadné vizi vedeni, v jakych oblastech a v jakém rozsahu byste si
predstavovali Gcast VaSich pracovnikii na dalSim vzdélavani. V souvislosti s feSenim
nékolika projektd celozivotniho vzdélavani budou kurzy v akademickém roce 20XX-20XX pro
pracovniky ZCU k dispozici zdarma.

Pripadné, pokud v nabidce jakakoli témata postradate, prosim, uvedte je na konec tabulky.
Dosavadni zkuSenosti ukazuji, Ze je mozné pfipravit kurzy v podstaté "na kli¢" pfesné podle
Vaseho zadani.

Do tabulky také, prosim, oznacte, pokud mate pfedbézZny zajem nékteré kurzy zajistit
(financovani by bylo zajisténo projekty).

Pfipadné vyuZijte také kolonky "poznamka" pro zpresnéni ¢i komentovani Vami vioZenych
udaju. Uvedte zde také, pokud byste néktery kurz chtéli zajistit jen pro Vasi soucast a kurz
sami naplnili (dany termin kurzu by nebyl nabizen jinym soucastem a lektor by obsah mohl
pfizpusobit pfimo Vasim specifickym potrebam).

Predem dékujeme za zasléni doplnéné tabulky do XX. kvétna 20XX na oddéleni CZV Jméno
pracovnika (email pracovnika).

Se srde¢nym pozdravem

Jméno prorektora

Prorektor pro studijni a pedagogickou &innost
Zapadoceska univerzita v Plzni

Univerzitni 8, Plzen, 306 14

Tel.: 377 63 10 21

Nastroj pro analyzu vzdéladvacich potieb zaméstnancti ZCU pouzity pfi
pilotnim ovéreni nastroje — v roce 2018

Predbézny/orientaéni zajem osob o Skoleni v

Navrhy kurz Cilové skupiny roce 2018
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Mentoring zacinajicich

VS ugitelt X

Koudink vedoucich

pracovnik X
KURZY - prezenéni

nebo on-line,

nékolikahodinové

Rizeni a management

Tvorba strategie
pracovisté X
Diverzita a gender X X

Vyuziti  kouc&ingovych
nastroju X
Hodnoceni pracovniku
na pozadi tymové

spoluprace X
Mirnéni  konfliktd a

neshod X
Pracovni motivace X X X X

Zdravi a bezpec¢nost na

pracovisti

BOZP X X X X X
BOZP pro odborné

pracovniky X X
Pozarni ochrana X X X X X
Skoleni  pro  fidite

referentskych vozidel X X X X X
Prvni pomoc - zakladni

kurz X X X X X
Prvni pomoc -

opakovaci kurz X X X X X
Specialni kurz - Prvni

pomoc venku X

Specialni kurz "Nehody
s chemikaliemi" - prvni

pomoc v laboratofi X X
Zaklady bezpecnosti
prace v laboratofi X X X

Spravné zachazeni s
jedy X X



Bezpecnost a dliivéra

Znakova fe¢ - kurz pro
zaCateCniky

Finance

Finanéni management
projektl

Ekonomicky informacni
systém Magion

Novinky v Magionu

Pravo

Pracovni pravo

Danové aspekty
pracovné pravnich
vztah(

Zahrani¢ni
pravo/Cizinci/Zahranicni
zameéstnanci

Autorské pravo
Organizace a legislativa
ZCU

Ochrana duSevniho
vlastnictvi

Vedeni administrativy
Organizace kancelare

E-spis

Studijni  referentka v
IS/ISTAG

Sekretarka v IS/STAG
Pamétovy trénink
pomoci vyukovych a
memotechnik

Vizuélni styl ZCU

Sprava projektd

Skoleni pro
administratory projektu

Efektivni psani, psat
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rychle a srozumitelné

Infformaéni  zdroje a

sluzby IS ZCU X X X
Vydavani odbornych

publikaci na ZCU X X X
Cesky  jazyk  pro

administrativni praxi X X X X

Komunikace
Uginng prezentovat a

komunikovat X X X X
Setkani a workshopy

profesionalné X X X X
Vizualni komunikace X X X X

Komunikace s kolegy a
podfizenymi X X X X

Osobni dovednosti

Umeéni sebemotivace X X X X
Sebeuplatnéni: klidné a
suverénni feSeni
problému X X X X

Hlasové koucovani -
hlasové Skoleni pro

prednasejici X
Rovnovaha pracovniho
Zivota X X X X

Management ¢&asu a
cila X X X X
Psychohygiena pro
vedouci pracovniky a

vedouci tymu X
Osobnostni profil - jak
vyuzit svych silnych
stranek pfi vedeni tymu X

Zabezpeceni kvality

ZabezpecCeni kvality a
evaluace X X X X

Hodnoceni efektivity
vzdélavani X X



Védecké prace

Moje dizertace - moje
cesta k UspéSnému

projektu
Vedeni védeckého
projektu
Psani vyzkumu -

techniky védeckého
psani v Ceském a
anglickém jazyce

Védecky kompetentni
text

Organizace védy
Pravodce pro
zacCinajiciho védce
Tvorba plant a ¢asovy
management

Vyzkumna
dokumentace

Dlouhodoba dostupnost
a archivace dat na ZCU

Osobni  bibliograficka
databaze

Popularizace védy

Pedagogicko-
psychologické
dovednosti VS ugditele

Zaginajici VS ugitel
Tvorba a
vyhodnocovani testl
Prezentacni dovednosti
v praxi ucitele

Vyu€ovaci metody na
vysoké Skole

Konstruktivismus \
praxi VS

Studenti se specifickymi
vzdélavacimi potifebami
Vyuziti interaktivni
tabule ve vyuce na VS
Vyuziti virtualni reality
ve vyuce na VS
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Prevence studijni
neuspésnosti

Dovednosti pro rozvoj
celozivotniho
vzdélavani

Marketing a prodejni
dovednosti vzdélavatele
Anglicky jazyk v praxi
vzdélavacich  instituci
dal$iho vzdélavani
Vyuziti  internetu v
dalSim vzdélavani
Legislativni otazky
dal§iho vzdélavani
Kvalita v dalSim
vzdélavani
Komunikativni
dovednosti pro praci s
ucastniky dalSiho
vzdélavani

Metodické minimum pro
organizatory kurzd
dal$iho vzdélavani
Prehled vyukovych
metod ve vzdélavani
dospélych

Moznosti a specifika
vyuziti e-learningu v
dal§im vzdélavani

Psychohygiena lektora

Jazykové kurzy

Konverzace Y
anglickém jazyce
Konverzace \Y
némeckém jazyce
Konverzace v ruském
jazyce

Akademické psani -
angli¢tina (B2)
Akademické psani -
anglictina (C1)

English as a Medium of
Instruction
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Interkulturni
komunikace

Prezenta¢ni dovednosti
v angli¢tiné

Prezentaéni dovednosti
v rustiné

Prezenta¢ni dovednosti
v némciné (dale je
mozné nabizet v Fj, Sj a
IT)

Angli¢tina v praxi 1-3
(kurzy pro
neakademické
pracovniky):

- angli¢tina pro vratné

- anglictina pro
knihovniky

- angli¢tina pro studijni
referentky

- anglictina pro
sekretarky/assistentky

- angli¢tina pro
projektové manazery

- anglictina pro THP dle
dalSich pozadavkt ZCU

Korespondence \;

anglickém jazyce
Korespondence %
némeckém jazyce
Korespondence %

ruském jazyce

Jednani v anglickém
jazyce (€i jiném jazyce)

Pokrocilé  komunikacni
dovednosti v anglickém

jazyce (C1 - C2)
Angli¢tina pro
akademické ucely B1
Anglictina pro
akademicke ucely B2
Angli¢tina pro
akademické ucely C1
Anglictina pro

zacCate¢niky
Angli¢tina pro mimné
pokrocilé
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Angli¢tina pro stfedné
pokrocilé

Angli¢tina pro pokrocilé
Némdina pro
zaCateCniky

Némc¢ina pro mirné
pokrocilé

Némdcina pro stfedné
pokrocilé

Némdcina pro pokrocilé

Rustina pro zacate¢niky

Rustina pro  mirné
pokrocilé

Rustina pro stfedné
pokrocilé

Rustiné pro pokrodilé
Cinstina
Komunikace védeckého

vyzkumu (pro
doktorandy)

Pocitacové
dovednosti

MS Access

Adobe Acrobat
Bezpectné pouzivani
internetu

Kaskadové styly (CSS)
Facebook

GIMP

Google Dokumenty
HTML

lllustrator

In Design

Inkscape

iPad a jeho vyuZiti na
ZCU

IT bezpe€nost
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LaTeX X X X X
LMS Moodle X X X X
MS Excel X X X X
MS Power Point X X X X
MS Word X X X X
Photoshop X X X X
Prezi X X X X
SPSS X X X X
Skoleni  pro  lokalni

spravce IT X
Twitter X X X X
Uvod do IT ZCU X X X X
Webdesign X X X X
WordPress X X X X

Zde prosim doplite
kurzy, které Vam v
nabidce chybi:



